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Wir begleiten Sie gern auch langfristig und coachen Sie und Ihre Mitarbeitenden um einen nachhaltigen 
Wissensstand im Unternehmen zu stärken.

Egal ob im Bereich Excel, VBA, Vertrieb, Sales Funnels, Microsoft Dynamics, Miro und co.
Wir bieten Ihnen in allen Bereichen (siehe Workshop-Liste) eine qualifizierte und hochwertige Weiterbildung 
für sich selbst oder Ihr Team und sorgen dafür, dass Sie unabhängig von Dienstleistern werden.

+ Maximaler Lernerfolg durch individuelle Coaching-Termin-Gestaltung
+ Bei monatlichen Stundenkontingenten bis zu 62% auf unseren Tagessatz einsparen

Unser Team unterstützt Sie langfristig und übernimmt für Sie komplexe Excel-Projekte. 
Wir entwickeln im kostenlosen Potenzialgespräch Lösungsansätze, bei denen wir Ihnen Insights aus 
unserer Erfahrung aus 15 Jahren Excel- und Office-Programmierung weitergeben.

Dienstleistungen bieten wir für die folgenden Programmen & Tools an:

- Microsoft Excel
- VBA
- Microsoft Teams
- Excel Standards
- Miro
- Sales Funnels

Excel und ChatGPT
□ Excel-Grundlagen
□ Excel-Standards (genormte Regeln für einheitliche

    Tabellen)
□ VBA Grundlagen
□ Automatisierung mit ChatGPT und Excel

Vertrieb
□ Excel im Vertrieb
□ Microsoft Dynamics from Zero to Hero
□ Sales Funnels Masterclass

Teams und Kreativität
□ Microsoft Teams Grund- & Aufbaukurs
□ Miro from Zero to Hero

Unsere Bestseller

„Ein Workshop reicht nicht aus?“

Coaching | Beratung | Regelmäßiger Support

Workshops

Dienstleistung

Promt-Generator

Excel-Toolkit

Tools

ab 1.170 €

ab 990 €
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Inklusivleistungen:
- Kursunterlagen
- Übungsaufgaben
- Teilnehmerzerti�kate

- Individuelle Workshop-Vorbereitung des Trainers
- Workshop-Präsentation des Trainers

Kurstitel:

□ Excel Grundlagen
□ Excel Aufbaukurs
□ Excel Masterclass
□ Excel-Standards Grundlagen
□ Excel-Standards Aufbaukurs
□ Excel-Standards Masterclass
□ Excel - Tipps, Tricks & Shortcuts
□ Excel - Speed up your Workflow
□ Excel & VBA from Zero to Hero
□ Effizienter & schneller mit Excel
   arbeiten
□ Automatisiertes Reporting mit Excel
□ Individueller Excel-Workshop für:

□ Führungskräfte
□ Vertriebsleitung
□ Leitung Controlling
□ Leitung Buchhaltung 
□ Personalleitung
□ Lagerleitung
□ Marketingleitung

□ Power BI Grundlagen
□ Power BI Tipps & Tricks
□ Power BI & Excel Connections und
   Workflows

Komplette Workshop-Liste 

Jeder Workshoptag 2.470 € abzgl. 20% = 1.976 €
       +3% Rabatt zusätzlich ab 2 Workshoptagen
       +5% Rabatt zusätzlich ab 3 Workshoptagen
       +10% Rabatt zusätzlich ab 5 Workshoptagen

- Alle Workshops können als Grundkurs, Aufbaukurs, Masterclass oder komplett individuell gebucht werden.
- Ein Workshop beinhaltet 5 Teilnehmende. Jede weitere teilnehmende Person wird mit 80€ Netto berechnet.
- Workshop-Kontingent erwerben und über bis zu 2 Jahre verteilen
- Weitere individuelle Workshops auf Anfrage

Kurstitel:

□ Vertriebscontrolling
□ Sales Funnels Grundlagen
□ Sales Funnels Aufbaukurs
□ Sales Funnels Masterclass
□ Cold Calling Basics & Aufbaukurs
□ Vertrieb Grundlagen & Aufbaukurs
□ Vertriebstraining für Quereinsteiger
□ Social Selling
□ Online-Vertrieb
□ Vertriebsführung & KPIs
□ Sales-Analyse & Dateninterpretation
□ Sales-Reporting
□ Produktivitätssteigerung in Sales-Teams
□ Verkaufsprognosen & Umsatzplanung
□ Motivation von Vertriebsteams
□ Vertrieb im digitalen Zeitalter
□ Lean Startup Basics
□ Lean Startup Aufbaukurs
□ Lean Startup Masterclass
□ Elopage Grundlagen

Kurstitel:

□ Excel & ChatGPT Automatisierung
□ ChatGPT Tipps und Tricks
□ Individueller ChatGPT-Workshop für:

□ C-Level
□ Geschäftsführer
□ Führungskräfte
□ HR
□ Marketing

□ Microsoft Automatisierung
□ Microsoft Teams Grundlagen
□ Mircosoft Teams Aufbaukurs
□ Microsoft Teams Masterclass
□ Microsoft Teams Smarte Strukturen, 
   Workflows & Add-ons
□ Datenverwaltung in MS Teams & SharePoint
□ Microsoft Teams meets Office 365
□ Microsoft Power Apps Grundkurs
□ Ihr eigenes CRM mit Microsoft Power Apps 
□ Microsoft Power Automate
□ Miro Grundlagen + Aufbaukurs
□ Miro Masterclass
□ PowerPoint from Zero to Hero
□ How to Google Masterclass (Advanced)

Excel

Power BI

MS Teams, Office, 
Kreativität & Weitere

VertriebChatGPT
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Ablauf eines Workshops bei O�ce-Training.de

- Individuelle Vorbereitung im Vorgespräch
- Planung und Aufteilung der Workshoptage 

auf eine oder mehrere Sessions 
Beispiel: 2x 4h oder 4x 2h, in einer Woche 
oder individuell auf mehrere Wochen verteilt

- Ausstatten der Teilnehmenden mit Schu-
lungsunterlagen und Übungsaufgaben

- Zerti�kat

Vorteile von exklusiven Workshops

- Gemeinsame Vorplanung für optimalen 
Lernerfolg

- Zwischen den Workshop-Parts kann experi-
mentiert werden

- Integration des Workshops ins Arbeitsumfeld
- Individuelle Workshops auf Ihre Bedürfnisse 

abgestimmt
- Remote Workshops reißen Ihre Kollegen nicht 

aus dem Alltagsgeschäfts, somit bleibt keine 
Arbeit liegen

Wir freuen uns über Ihre Anfrage.

Details zu unseren Workshops

Interesse? Rückfragen?

Zufriedene Kunden

Telefon: +49 4751 97 98 996
E-Mail: getsmarter@office-trainings.de
Online buchen: www.office-trainings.de


